
˄ǉཆഭуᇦᶕॾᐕ䇨ਟ䇱Ǌ࣎⭣ ຳ䖜㚈˅ 

аǃ䘲⭘㤳ത˖ 

1. ᵚࠪຳфᐕ㊫ት⮉䇨ਟ൘ᴹ᭸ᵏ˗ 

2. ⭣䈧Ӫᓄᖃн䎵䗷 60 ઘˈާᴹᆖ༛৺ԕкᆖս઼ 2 ᒤ৺ԕкޣᐕ㓿

শ˗ྲӾһཆ䈝ᮉᐸսˈᓄӾһަ⇽䈝ഭ⇽䈝ᮉᆖ˗ਆᗇ⇽䈝ഭབྷᆖᆖ༛

৺ԕкᆖս˗ާᴹєᒤԕк䈝䀰ᮉ㛢ᐕ㓿শǄྲ᷌┑䏣ԕл 3 ݽਟԕࡉ⛩

䲔ᐕ䍴শ䇱᰾˄1˅ᮉ㛢㊫ǃ䈝䀰㊫ᡆᐸ㤳㊫ᆖ༛৺ԕкᆖս˄2˅ਆᗇᡰ

൘ഭᮉᐸ䍴Ṭ䇱Җ˄ 3 ਆ˅ᗇㅖਸ㾱≲Ⲵഭ䱵䈝䀰ᮉᆖ䍴䍘䇱Җྲ TEFL䇱Җ˗ 

3. ⭣䈧Ӫкᇦঅս⭣࣎ǉᐕ䇨ਟ䇱ǊᰦˈᐢᨀӔ䗷䈕ཆ㉽ᮉᐸᴰ儈ᆖս˄ᆖ

শ˅䇱Җ઼ᐕ䍴শ䇱᰾ᶀᯉˈф⭣䈧Ⲵսоᐕ䇨ਟս਼Ǆ 

Ҽǃᡰ䴰ᶀᯉ˖ 

* 䶎ѝ᮷䇱᰾ᶀᯉ൷䴰ᨀѝ᮷㘫䈁Ԧ˄ਜ਼㓨䍘৺ word ᮷ẓ˅; ᡰᴹ㓨䍘

ᶀᯉ䈧֯⭘ A4 㓨Ǆ 

ᒿਧ ᶀᯉ〠 㓨䍘 ⭥ᆀ⡸ ާ փ 㾱 ≲ 

1 ṑㆮᣕ ᢃঠԦ  

⭥㚈䈧অսਁ䘱Ҿᯠ㚈ཆᮉһᇌˈṑޣ

ᆀㆮᣕ㠣ഭ䱵Ӕ⍱༴ˈᒦ䱴ㆰশ৺ᣔ➗俆

亥Ǆㆮᣕ㓿ഭ䱵Ӕ⍱༴亶ሬᢩ⽪਼Ǆ 

2 

ǉ ཆ ഭу ᇦᶕ ॾ

ᐕ䇨ਟǊ ⭣䈧

㺘 

ᢃঠԦ 
Excel  

᮷ẓ 
䈧᤹⁑ᶯປ߉Ǆ 

3 

ᴰ儈ᆖս˄ᆖশ˅

䇱 Җ ৺ᴰ 儈ᆖ ս

˄ᆖশ 䇱˅Җ䇔䇱

ᶀᯉ 

༽ঠԦ 
Ԧᢛ

᧿Ԧ 

ᴰ儈ᆖս˄ᆖশ˅䇱Җ享㓿䗷ԕлᵪᶴ䇔

䇱ᯩਟᨀ˖ 

˄1˅ ᡁ傫ཆ֯ǃ亶侶 

˄2˅ ⭣䈧Ӫᡰ൘ഭ傫ॾ֯ǃ亶侶 

˄3˅ ⭣䈧Ӫᡰ൘ഭޜ䇱ᵪᶴ 

˄4˅ ᡁഭᆖশ䇔䇱ᵪᶴ 

5 
㚈 ⭘ ਸ਼ ᡆԫ 㙼

䇱᰾ 
Ԧ 

Ԧᢛ

᧿Ԧ 

ᓄᨀѝ㤡᮷ਸ਼ 2 ԭˈ൷享⭣䈧Ӫㆮ

ᒦ࣐ⴆঅսޜㄐˈн㜭⎲᭩ˈਸ਼ᇩ

ᓄवᤜਸ਼俆亥ǃਸ਼ᵏ䲀ǃᐕൠ⛩ǃ

ᇩǃ㯚䞜ǃ㙼սǃⴆㄐ˄ㆮ Ǆ˅ 

6 ᣔ➗ ༽ঠԦ 
Ԧᢛ

᧿Ԧ 

ᣔ➗ᡆഭ䱵㹼ؑ亥 

˄ᴹ᭸ᵏнቁҾ 6 њᴸ˅ 

7 ᴹ᭸ት⮉䇨ਟ ༽ঠԦ 
Ԧᢛ

᧿Ԧ 

ᣔ➗˄ᡆഭ䱵㹼䇱Ԧ˅ᴹ᭸ㆮ䇱亥ǃᴹ

᭸ት⮉䇨ਟؑ亥 




